
國立聯合大學員工加班請示單（事前填） 

加班事由： 

職別 姓  名 工  作  摘  要 日期時間 
請求

時數

核准

時數

   
／  ： 

至 

／  ：  

  

   
／  ： 

至 

／  ： 

  

   
／  ： 

至 

／  ：  

  

   
／  ： 

至 

／  ：  

  

   
／  ： 

至 

／  ： 

  

   
／  ： 

至 

／  ：  

  

   
／  ： 

至 

／  ：  

  

   
／  ： 

至 

／  ： 

  

填 單 人 單 位 主 管 

  

 



國立聯合大學員工加班費印領清冊（事後填） 

職別 姓  名 

薪  俸 

（工餉） 

（１） 

專業 

加給 

（２） 

主管 

加給 

（３）

每小時 

加班費 

（1+2+3）/240 

加班費 

合  計 蓋  章

        

        

        

        

        

        

        

合計：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整 

填單人 主  管 人事室 會計室 校  長 

 

 
 
填單日期： 

年    月    日 

    

 


